
【申請】 

請購系統 

【採購】 

依採購組意見檢
附相關附件 

【驗收】 

驗收及製作單據
黏貼單 

【製單】 

系統資料送出 

【紙本】 

核銷憑證文件傳
送至會計收件箱 

【收件】 

會計承辦收件 

審核 

【入帳】 

會計系統確認 

登帳 

【付款】 

出納組完成匯款 

Chung Shan Medical University   

核銷流程：『業務費 』請購系統 



【申請】 

非固定薪資系統 

【簽領】 

依所得性質備齊
領據及簽名 

【驗收】 

製作單據黏貼單 

【製單】 

系統資料送出 

【紙本】 

核銷憑證文件傳
送至會計收件箱 

【收件】 

會計承辦收件 

審核 

【入帳】 

會計系統確認 

登帳 

【付款】 

出納組完成匯款 

Chung Shan Medical University   

核銷流程： 『業務費』 非固定薪資系統 



【申請】 

差旅系統 

出差日結束後15日內
完成系統申請 

【製單】 

製作單據黏存單 

【檢核】 

國內差旅憑證 

國外差旅檢核表 

【系統】 

系統送出及主管
簽核 

【紙本】 

核銷憑證文件傳
送至會計收件箱 

【收件】 

會計承辦收件 

審核 

【入帳】 

會計組系統確認
登帳 

【付款】 

出納組完成匯款 

Chung Shan Medical University   

核銷流程：『業務費』差旅系統 


